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Sobre este manual  

O manual  visa facilitar o entendimento de como serão feito s os 

preenchimentos dos serviços cartorários disponíveis no Portal do 

Kennel Club de Brasília ï KCB. Neste manual, você encontrará todas 

as i nformações necessárias para que possa navegar com facilidade , 

otimizando  os serviços dos criadores e demais usuários com o KCB e 

a Confe deração Brasileira de Cinofilia  ï CBKC. 

¶ Por favor , leia este manual cuidadosamente antes de utilizar o 

Portal de forma a garantir um uso seguro e adequado;  

¶ As descrições nes te manual são baseadas nas regras do sistema 

cartorário do KCB/CBKC;  

¶ Mantenham sempre os dados cadastrais atualizados;  

¶ As imagens e as telas capturadas podem apresentar diferenças, 

tendo em vista que os d ados são meramente ilustrativos;  

¶ Aplicações relacionadas aos serviços podem apresentar diferença 

ou não funcionar adequadamente dependendo da versão do 

navegador  utilizado  (Safari, Internet Explorer, Mozilla Firefox e 

Google Chrome)  e a qualidade da intern et de cada usuário ;  

¶ O cartório do KCB disponibilizará em sua sede, equipamento 

(computador , impressora e  scanner) para a realização dos 

serviços , caso necessário ;  

¶ O KCB não é responsável por danos ou incompatibilidades 

causados por preenchimento errôneo de  seus usuários;  

¶ O software fornecido pelo KCB a seus usuários estão licenciados 

para uso limitado. A extração e utilização destes materiais para 

comercialização ou outros propósitos são infrações à lei dos 

direitos autorais. Os usuários são inteiramente re sponsáveis pelo 

uso ilegal da ferramenta ;  

¶ Todos os serviços realizados no Portal só seguirão o tramite legal, 

após a confirmação de pagamento. A novidade é a opção de 

pagamento através do cartão de crédito (ferramenta do 

PagSeguro), mantendo a transferênc ia bancária e pagamento em 

dinheiro no cartório. Não será mais aceito pagamento com 

cheques; e  
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¶ Qualquer inconsistência no Portal, favor reportar através do e -

mail: contato@kcbdf.com.br , se possível com o Print  da tela  para 

que se possa melhorar o funcionamento . 

 

Portal de Serviços  

O portal  (  www.kcbdf.com.br  ) é a interface web das atividades 

realizadas no cartório do KCB, que oferece aos criadores , sócios e 

deais usuários  a possibilidade de realizar , sem sair de casa,  diversos 

tipos de registros e requisições, tais como: registro de filhotes, 

transferência de propriedade, inscrições em eventos, homologação de 

títulos, além de gerenciar suas informações pessoais no site do KCB .  

Requisitos para a navegação  

O Portal de Serviços do KCB é compatível com os seguintes 

navegadores:  

¶ Safari (a partir da versão  8.0.7 );  

¶ Internet Explorer (a partir da versão  8.0 );  

¶ Mozilla Firefox (a partir da versão  12.0 ); e  

¶ Google Chrome (a partir da ver são 38.0 ).  
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1. Acesso ao Portal  

Para acessar o Portal, utilize o link www.kcbdf.com.br  

1.1 Acesso do usuário  

1.1.1 Acesso para quem é sócio KCB  

 

Para quem é sócio  do KCB basta inserir o CPF e a senha ( repetir o 

CPF sem pontos e traço  quando for o primeiro acesso ) para fazer o 

login (entrar). Na imagem abaixo, as setas vermelhas indicam o 

local.  

 

Após efetuar o login com sucesso , o cabeçalho do site irá trazer os 

segui ntes ícones de instrução conforme imagem:  

 

http://www.kcbdf.com.br/
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Perfil:  ícone onde você poderá acessar e atualizar seus dados 

cadastrais (Minha conta) e o histórico dos serviços já realizados 

(Meus pedidos). Se o e -mail cadastrado for o mesmo do Facebook, 

aparecerá a foto do Perfil da rede social.  

_______________________________________________________  

 

Carrinho:  ícone que exibirá os serviços realizados e que estão 

pendentes de pagamento.  

_______________________________________________________  

 

Serviços:  ícone que abrirá o lista  dos serviços cartorários.  

_______________________________________________________  

Após acessar pela primeira vez , sugerimos por questão de segurança, 

que o usuário  altere a senha. Para isso,  deverá clicar  no ícone d o 

perfil  -> botão MINHA CONTA . 
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Após, clicar no botão TROCAR SENHA  e executar a alteração.  

 

Confirmando a alteração da senha, efetue o login novamente e volte 

para a tela de MINHA CONTA :  

 

Para realizar os serviços é obrigatório que os dados estejam 

atualizados. Vamos fazer isso agora!  
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Clique no botão ALTERAR CADASTRO  conforme tela:  

 

Preencha todos os campos obrigatórios:  
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Para que os dados do seu canil fique m disponíve is no site é 

necessário concordar com a divulgação.  

 

Antes de finalizar o cadastro, selecione a categoria (perf il) desejado:  

Criador * :  estarão disponíveis todos os serviços possíveis realizados 

no cartório e para os sócios KCB , em dia com suas obrigações,  ter ão 

as informações de contato do canil publicadas no site.  

*Recomendado para os sócios KCB.  

_________________ ______________________________________  

Handler ** :  estarão disponíveis os serviços de inscrição em 

exposição/eventos e para os sócios KCB , em dia com suas 

obrigações,  ter ão as informações de contato como adestrador 

publicadas no site.  

*Recomendado para os h andlers sócios KCB e handlers ou proprietários  de 

fora de Brasília  que só utilizam os serviços de Inscrição em 

exposição/eventos.  

_______________________________________________________  

Criador/Handler***:  estarão disponíveis todos os serviços 
possíveis re alizados no cartório e para os sócios KCB , em dia com 

suas obrigações, terão as informações de contato do canil publicadas 
no site, assim como as informações de adestrador.  

*Recomendado para os handlers sócios KCB e que possuem também canil 

registrado . 
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Selecione as raças que cria, porque essa informação será utilizada 
para a realização de alguns serviços.  

 

Pronto! Agora é salvar os dados preenchidos clicando no botão 

SALVAR INFORMAÇÕES  e os serviços est ar ão liberados.  
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1.1.2 Acesso para quem não é  sócio KCB  (1º acesso)  

Para quem não é sócio  do KCB basta clicar no botão CADASTRO  e 

preencher os dados cadastrais conforme indicado na imagem abaixo . 

As setas vermelhas indicam o local. No momento do preenchimento 

utilize as dicas das páginas 9 e 10. Após  a confirmação do cadastro, o 

acesso é normal no cabeçalho do site.  
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2. Meus pedidos  

Ago ra que você está com os dados atualizados, vamos conhecer os 

serviços, mas antes veja como você acessará todos os seus pedidos 

já realizados. Clique no bot ão MEUS PEDIDOS  no ícone de Perfil:  

 

Clique no botão VER MEUS PEDIDOS  e irão aparecer  em detalhes as 

informações sobre seus serviços já realizados:  
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Para  finalizar a sessão, ou seja efetuar o logoff, basta clicar no ícone 

de Perfil e clicar no botão SAIR . Adotar essa prática sempre que não 

estiver utilizando o Portal, é a forma mais segura de garantir que 

ninguém efetue os serviços por você.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




















































